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AG VRPG/AG (SAR 271.200) Al VerwyG (172.600)

ARVRPG/AR (bGS 143.1)

BE VRPG/BE (BSG 155.21)

BS (gestitzt auf KVI) BLVWVG BL (565 175) FRVRG/FR (SGF 150.1) GE LPA/GE (RSG £ 5 10) ‘GLVRG/GL (GS Il /1)

GRVRG/GR (BR 370.100)

U CPA (RSIU 175.1) LUVRG/LU (SRL40) NE LPJA (RSN 152.130)

NW VRG/NW (NG 565.1)

VWG 26 | Die Partei oder ihr VRPG AG § 2211.Satz Die Partelen  VerwVG Al 16 | Die Parteien haben  VRPG AR 12 111 h VRPGBE 231 VWG BLG 141 GoG GLaz VRG GR 171 Die am Verfahren VRGLU§481
Vertreter hat Anspruch darauf,in  haben das Recht,in die Anspruch auf Einsicht in die Akten,  Einsicht in die Verfahrensakten Anspruch auf Einsicht in die ahnlichem! Anspruch auf Einsicht in die Vertreter oder Beistande haben Massgabe di berechtigt, berechtigt,
ihrer ) nehmen. (..) steh, . Verfahrensakten, (.) () die Ak fautorité ] qui paraissent ) les pie 2 )
einzusehen: ..) einzusehen, welche die Tatsachen, auf piéces du dossier destinées 4 servi de Akteneinsicht pertinentes pour e réglementde  einzusehen: () Fautorté appelée 3 tatuer. einzusehen, soweit nicht
die sich der Entscheid stutzt, belegen fondement 3 la décision. Le droit faire anderslautende Bestimmungen in der
sollen, daccéder 3 leurs données VRG GL 67 | Jede Partel hat Anspruch Gesetagebung dem entgegenstehen:
Garauf,inhrer.
deéduire dea loi sur information du  Akten einzusehen; (.)
public,'accés aux documents et la
protection des données personnelles,
duS octobre 2001, est réserve.
VWG 27 Abs. 1 VRPG AG§ 2211 VerwVGAI161 (.. soweitnicht  VRPG AR 12 11{.) soweit k VRPG BE 231 (..) sowelt nicht VWVGBLG141(.) soweitnicht  VRG FR 64 Die Behorde darfdie  LPA4S Refus VRG 68 | Die Behbrde darf die Einsicht VRG GR 17 Al VRGLUS491 den  LPIANE23IL VRGNW 45
eln Aktenstick wichtige offentliche oder sifentlichen oder sifentliche oder sifentliche oder lgern, wenn 1 Uautorité d igern, wenn 8 sifentlicher Parteien di h a i h
verweigern, wenn: wichtiger ffenticher oder schutawiirdige private Interessen  privaten Interessen entgegenstehen.  private Interessen deren private Interessen hre Geheimhaltung ein offentiches oder  consultation du dossier s Iintérét  wesentliche offentliche oder oder schutawirdiger privater auesi verweigern, soweit die unintérét public important lexize;  verweigern, sowet die
wesentliche offentiche Interessen  schutzwiirdiger privater Interessen  entgegenstehen. Geheimhaltun erfordern erfordern. privates Interesse es erfordert oder es public ou des intéréts privés schutzwirdige private Interessen oder Interessen verweigert werden. Eine a) un intérét public ou privé Geheimhaltung bestimmter b) des intéréts privés importants,en  Geheimhaltung bestimmter
des Bundes oder der Kantone, verweigert werden. imInteresse einer n Fexigent das Interesse an einer solche Verweigerung ist 20 important requiert qu'un document P de: 3
insbesondere die innere oder dussere begrinden Soit tenu secret 3 'égard d'une partie; a. 2ur Wahrung, ou ceux d'une partie & 'étre pas mise 1. zur Wahrung
Sicherheit der Eidgenossenschat, die st Iautorité apprécise s'l st possible de_cifenticher Interessen au courant de faits la concernant et icher Interessen;
Geheimhaltun erfordern; erfordern le porter & Interessen 2 hut
b. wesentliche private Interessen, et ne peut concerner les propres mandataire; von i unpréjudice, exigent que e secret ater Interessen;
insbesondere von Gegenparteien, die mémoires des parties, les documents e soit gardé;
Geheimhaltung erfordern; quelles ont prodits comme moyens. el
de preuves, les décisions qui leur ont 11Den Parteien bleibt au jeden Fall 11Die Akteneinsicht darf nicht
été notifées et les procés-verbaux das Recht gewahrt, folgende Akten verweigert werden betreffend:
relatfs aux déclarations qu'elles ont einzusehen: 1. eigenen Eingaben;
faites, a.eigene Eingaben und Protokolle 2. Protokollen Gber eigene Antrage
ber eigene Antrage und Anbringen; 1l doit étre motivé. und Aussagen;
413 decision par laquele la b.ihre als Beweismittel eingereichten Il La consultation par les parties de 3. eigenen als Bewelsmittel
consultation d'une piece est refusée Urkunden; leurs propres mémoires, des eingerichteten Urkunden;
1l Die Einsichtnahme in eigene: peut faire fobjet d'un recours cdieihr produits
Eingaben der Partel e als immédiat, comme moyen de preuves, des
Beweismittel eingereichten Urkunden decisions quileur auraient été
und ihr erbffnete Verfigungen darf notifides et des proces-verbaux
nicht, die Einsichtnahme in Protokolle relatifs aux déclarations qu'eles ont
ber elgene Aussagen der Parte nur faites ne peut pas leur étre refusée.
bis 2um Abschluss der Untersuchung
verweigert werden.
VWG 28 (massgeblichkeit gehiemer  VRPG AG § 22 Il Wird zum Nachteil  VerwVG Al 16 Il Die Verweigerung der VRPG BE 23 11 Wird einer Partel die VWG BLS 1411 VRG FR 64 LPA AT, 45 Abs. la VRGE8IIDie VRG GR17 cPAIUBO z la VRGLU§SO1 LPIANE 24 VRG NW 45
Akten) iner p: ass Ab Einsichtnahme in ein Aktenstick Aktenstiickes, in welches die Einsicht auf die . Parteiauf. diesic  consultation ' darfsie esals consul ktenstick
Wird einer Partei die Einsichtnahme 2 abgestellt, ist hr der belastende  Begrindung in den Akten zu verweigert, so darf auf dieses zum ) Aktensticks for. Kann, istihr Nachteileiner  partie ne peut étre utiisée 3son  verwelgert, darf auf dieses zum
ot vermerken. Nachteil der Partei nur abgestellt bekanntgegeben werden, als dies  erstrecken. désavantage que siFautorité liena  bestehen. der belastende Inhalt mitzuteilen und ¢ fautorité Nachteil 8
hdazu zu das die Einsicht werden, wenn ihr die Behbrde von ohne Verletaung der zu schiitzenden communiqué par écrit e contenu und  CPAIUBO NI parla lement ou par écrit, werden,
abgestellt werden, wenn ihr die  aussern. verweigert wird, muss soweit seinem fr die Sache wesentlichen Interessen moglich is. VRG FR 65 | Wird einer Partel die 3 affaire et w 3 @ 3 seinem fir.
Benorde von seinem fur die Sache mitgeteilt werden, als dies ohne Inhalt mandiich oder schrifiich Foccasionde  Eingaben der Parte, in die von hr it ' affaire et luia donné, enoutre,  Inhalt mindlich oder schriftich
wesentiichen Inhalt mondiich oder Verletzung des zu schitzenden Kenntnnis und ihr ausserdem VO VWVGBLE 21 Wo die verweigert, so darf auf dieses 2um  ‘exprimer et de proposer les contre- _eingereichten Urkunden und in die ihr regues, ne peut pas lui étre refusde,  beantragen. fournir
schriftich Kenntris und inr Interesses moglich st Gelegenhelt gegeben hat, sich zu Nachteil der Partei preuves. eroffneten Entscheide darf nie non plus que celle des procéc-verbaux des contre-preuves. Gelegenhelt gegeben hat, sich zu
ausserdem Gelegenheit gegeben hat, ussern und Gegenbeweismittel 2u d denn, die Beharde verweigert werden, ie Einsicht in elatifs  ses déclarations. ussern und Gegenbeweismittel 2u
sich zu dussern und bezeichnen. , kan die habe sie Gber Inhalt Protokolle iber die Aussage der Partel beantragen,
Gegenbeweismittel 2u bezeichnen. Einsicht in diese Aktenstiicke oder  mindlich oder schriftich unterrichtet nur bis 2um Abschluss der COAJU 81 Une piéce dontla
Anwaltin oder dem h Untersuchungen. consultation a été refusée 3 a partie
Anwalt dieser p: l a ne peut étre utiisée a son détriment
verbunden mit der Auflage, der bezelchnen. VRG 68 IV Die Verweigerung der que i Fautorité ui en a communiqué,
Kl Akteneinsicht ists 2u begrdnden und oralement ou par écrt e contenu
‘geheimzuhaltenden Tatsachen nicht in den Akten zu vermerken. essentiel se rapportant a affaie et
bekannt zu geben (Revers) Iui 2 donné en outre loccasion de
VRG 69 Wird einer PArtel die Sexprimer et de faire valoir ses
Einsicht in ein Aktenstiick verweigert, moyens.
S0 darf die Behbrde auf dieses zum
Nachteil der Partei nur abstellen,
wenn sie ihr von dem fur die Sache
‘wesentlchen Inalt mindiich oder
schriftich Kenntris gegeben hat und
die Partel ausserdem Gelegenheit hat,
sich zu sussern und
Gegenbeweismittel 2u bezeichnen
VG 261 VRPG AG § 2212. Satz Nicht 2u den Vo VWG BL 111 €5 wird Einsicht in VRG LTI () vRe cPA TSI VRGLU§481(..) VRG NW 4411(..)
2. Eingaben von Parteien und Verfahrensakten gehren Notizen, alle Akten, die der Behorde als a. die Eingal a 1. Vernehmlassungen und Mitberichte
v Entwirfe, , Grundiage fr ihre Entscheidung Behorden;  Mitgl dossier. b. Eingaben der Parteien und von Behorden;
b.alle als Beweismittel dienenden  wenn sie nur dem internen Gebrauch dienen. b.alle als Beweismittel dienenden ) amtiche Akten; Protokolle Gber ihre Antrage und 2. Eingaben der Parteien und
Aktenstiicke; dienen Akten, und b) Urkunden; Anbringen; Protokolle aber ihre Anbringen;
. Niederschriften erbffneter c.die bereits kundgemachten ) Amtsberichte; c.als Bewelsmittel dienende 3.als Beweismittel dienende
Verfigungen. Entscheide. d) Befragung und Mitteilung von Urkunden, Protokole und Gutachten; Urkunden, Protokolle und Gutachten;
Betellgten und Auskunftspersonen; d. Ausfertigungen eroffneter 4. Ausfertigungen eroffneter
e) Augenscheine; Entscheide. Entscheide.
) Sachverstandigengutachten.
VRG 12 Il Reichen diese BEweismittel 1usV LU § 108 Als Gerichtsakten
2ur Abrirung des Sachverhaltes gelten die im Verfahren aufgelegten,
nicht aus, kennen Behard beigezogenen oder hergestellten
Amtes wegen oder auf Antrag hin Urkunden (wie Rechtsschriften,
Zeugen einvernehmen. Di Eingaben, Pladoyernotizen,
Vorschrif gilt nicht fur Verfahrens-, Verhandlungs- und
Gemeindebeharden. Einvernahmeprotokolie,
Beweisurkunden, Gutachten,
Amisherichte, Aktenverzeichnisse,
Verfigungen, Entscheide, Urteie).
VWG 26 1(..) Akten am Sitze der VRPG AR 13 Erachtet die Behbrde Vo VG BL§ 31 Die Akten sind LPAGEA4IV. VRG GLE7 Il Die CPAIU 79 Il La consultation alieu au VARG LU 48 1(..) am itz der VRGNW 441 (..) am itz
verfigenden oder einer durch diese die Feststellung des Sachverhaltes als o am sitz der Behbrde des pid s cea der entscheidenden Behorde (..)
2u bezeichnenden kantonalen abgeschlossen, gbt sie den Parteien 1 Uber d er einer von percevoir un VARG GL67 Il Anwlten werdne die ou 4 celui dlune autorité désignée par Akten einzusehen: ()
Beharde einzuschen: () Gelegenheit zur Akteneinsicht und zur Notizen, Abschriften oder Aufnahmen Behdrde statt. Von dieser Regel i elle. Des exceptions peuvent étre VRG NW 471 Patentierten
Stellungnahme. auf Ton- ger ge K liquideée. consenties & cette régle. JusV LU § 116 | In Strafverfahren gilt Rechtsanwalten kinnen die Akten
werden. werden; insbesondere kénnen die Artikel 102 StPO. In den Gbrigen Vorbehalt von Art. 45 Abs. 1
VRPG AR 13 Il Schrifche Il Fotokopien von Aktenstiicken  Akten den Partelvertretern zugestellt Verfahren git diese Bestimmung herausgegeben werden; wird die fur
Stellungnahmen anderer Konnen gegen Gebihr verlangt den sinngemass. die Rickgabe angesetzte Frist nicht
Verwaltungsbehbrden und der werden, sofern fur die Behorde eingehalten, kann die Herausgabe
brigen am Verfahren betellgten sind VRG FR63 1l SP0 102 | Die Verfahrensleitung Kanftig verwelgert werden.
aur Einsichtnahme aufzulegen oder in Aufwand entsteht. ‘Gebihr Kopien von Aktensticken entscheidet dber die Akteneinsicht.
Kopie zuzustellen. Beharden sowie IV Fir aufwandige Aktencinsicht kann abgeben; sie kann auch fir die. Sie trifft die erforderlichen VRG NW 47 11 Den Parteien kinnen
denim Kanton Appenzell A Rh. eine Gebihr bis CHF 300 erhoben  Einsichtnahme in die Akten einer Massnahmen, um Missbrauche und nach Moglichkeit unter Vorbehalt von
2ugelassenen Anwaltinnen und werden. erledigten Sache eine Gebuhr Verabigerungen 2u verhindern und Abs. 1 auf Gesuch hin Kopien
Anwalten kbnnen die Akten zugestellt beziehen. berechtigte der Akten herausgegeben werden.
werden VoVWVG BL§ 41 Der Einsichtnahme Geheimhaltungsinteressen zu
offenstehende Akten werden an die schitzen.
Amisstellen und an die Anwaltin oder 11 Die Akten sind am Sitz der
den Anwalt herausgegeben. betreffenden Strafbehbrde oder
1Von wichtigen Aktensticken sind rechishilfeweise bei einer andern
jedoch gegen Gebihr nur Fotokopien Strafbehorde einzusehen. Anderen
herauszugeben Beharden sowie den
Il Werden Akten nicht innert Fist Rechtsbeistanden der Parteien
2urlickgegeben oder werden sie werden se in der Regel zugestellt
missbrauchlich verwendet, kann der 1l Wer aur Einsicht berechtigt ist,
Regierungsrat inskunfti diese kann gegen Entrichtung einer Gebihr
Begentber die Herausgabe zeitweise die Anfertigung von Kopien der Akten
oder dauernd verweigern. verlangen.
VWG 26 Ibis Die Behorde kann die VRG LU § 48 Ibis Die Behorde kann
Aktenstilcke auf elektronischem Weg Akten auf elektronischem Weg zur
2ur Einsichtnahme zustellen, wenn die Einsichtnahme freigeben oder
Partel oder ihr Vertreter damit austellen, wenn die Parteien damit
einverstanden it einverstanden sind.
VWG 26 I Die verfugende Behtrde Tarif VI FR7 11 Die Gebihr fir die  LPAGE44 1V VRG L7 VRG GR 1 Al VRG LU §48 1l Far al BIANE 211 VRG NW 4411 Far
Kann eine Gebihr fur die des pi VRG GL67 IV Fir o émolument el
Einsichtnahme in die Akten iner f10 Akten Behorde in pour eces d' hob it
erledigten Sache beziehen; der Franken VRG GR 12 Benorde eine Gebihr erheben es sich nicht um eine abgeschiossene
Bundesrat regelt die Bemessung der tann 3 é Fotokopien wird ein Franken pro Sache handelt.
Gebiih. eine hohere Gebihr verlangt werden. KoV GL 51 Die Einsicht der Parteien n_ Kopie in Rechnung gestellt Existieren JuskV LU § 36 | €5 werden folgende
in Gebiihren verrechnet: a
VRG 67 ist kostenlos elektronischer Form,ist das nachtrsgliche Aktenelnsicht FR. 20.-
KoV GL S I Fir bis Fr. 100- ete.
Akten rechtskraftg erledigter Sachen VRG GR 12 IV Liegen besondere
i eine Gebihr bis 20 Fr Umstande vor, kéinnen die. JusV LU § 117 1 Far Dienstleistungen
erhoben werden Erfordert die Kanzleigebilhren reduziert oder ganz im Zusammenhang mit dem
Einsichtnahme Nachforschungen der  erlassen werden. Akteneinsichtsrecht Dritter konnen
Behorde, so st eine weitere Gebihr Gebiihren und Auslagen nach den &5
von 20 Franken je halbe Stunde 2u 36 und 37 der Verordnung des
entrichten Kantonsgerichtes Gber die Kosten in
KoV GL 5 Il Bei Bedrftigkeit einer Zil, Straf- und
Parteisind die Gebihren gemass verwaltungsgerichtlichen Verfahren
‘Absata 2 vollstandig oder teilweise 2u (lustiz-Kostenverordnung) vom 26.
erlassen. Marz 2013 erhoben werden.
KoVGLS IV die Einsicht in Akten durch
Bundes-, Kantons- oder
‘Gemeindebehdrden it kostenlos.
VRPG BE 23 Il Auf abgeschiossene Vo VWG BL§ 11 Das Recht auf Gerichtsverwaltungsreglement GL 101 JusV LU § 12011 Das Einsichtsrecht
Verfahren it das Datenschutzgesetz Einsicht in e Verfahrensakten von Die Akten werden geordnet archiviert. richtet sich unter Vorbehalt der
anwendbar. Benrde im Sinne von § 2 Absatz 3 Ober gesuche um Einsicht in nachfolgenden Bestimmungen nach
VG bezicht sich auf archivierte Akten entscheides das fom Datenschutzgesetz vom 2. Juli
2. hangige Verwaltungsverfahren Présidium des zusténdigen Gerichts 1990.
b. abgeschiossene ‘oder der Schiichtungsbehorde I Nach rechtskftiger Erledigung des
Verwaltungsverfahren, sofern die Verfahrens kénnen Personen die
Akteneinsicht den Erlass, die Akten einsehen, wenn sie ein
Ainderung oder die Aufhebung der schutawirdiges Interesse geltend
Verfigung bezweckt. Konnen. Insbesondere haben
sie ein Einsichtsrecht, wenn sie
aVerfahrenspartei waren,
b.ein gerichtliches oder
administratives Verfahren anstrengen,
fr das die archivierten Akten von
Bedeutung sind,
c.ein wissenschaftliches Interesse
(studien- oder Forschungszweck)
nachwelsen kbnnen; lisst der
Bearbeitungszweck die
Anonymisierung der Akten nicht zu,
missen sich die Berechtigten
verpflichten, Uber die eingesehenen
Akten stllschweigen 2u bewshren und
die gewonnenen Informationen nur
2um angegebenen Forschungszweck
2 verwenden.
1l Die Einsicht n die Akten st nicht 2u
GOG GL43 1 Vom Verfahren nicht JusV LU § 119 1l Fir andere Behorden
betroffene Personen sind zur und Dritte it Artikel 101 Absatze 2
Einsichtnahme in die Akten und 3 5tPO sinngemass.
grundsatalich nicht berechtigt 1l Vorbehalten bleiben die
Bestimmungen von Staatsvertragen
GOG G 43 Il Die Vorsteher der ber die internationale Rechtshilfe.
betreffenden Behorde kannen im
Rahmen der Pficht zur Wahrung des S0 101 Il Andere Behorden konnen
Amisgeheimnisses begrindete die Akten einsehen, wenn sie diese far
Ausnahmen bewiligen. die Bearbeitung hingiger Ziv
oder Verwaltungsverfahren benotigen
und der Einsichtnahme keine
benwiegenden offentiichen oder
privaten Interessen entgegenstehen.
1l Dritte konnen die Akten einsehen,
wenn sie dafur ein wissenschaftiches
oder ein anderes schitzenswertes
Interesse geltend machen und der
Einsichtnahme keine Gberwiegenden
sffentiichen oder privaten Interessen
entgegenstehen
VRPG AG § 22 1V Uber die VO VWVG BL 51 In hangigen LPAGE 44 Il Dés le dépot d'un 1usV LU § 115 Uber Gesuche
Akteneinsicht entscheidet die Verfahren vor Behorden entscheidet recours, les parties sont adrises en betreffend Akteneinsicht entscheidet:
Behorde, bel welcher das Verfahren die verfahrensleitende Instanz iber tout temps 3 consaulter le dossier a. der Verfahrensleiter oder di
hangigist. die Akteneinsicht und soumis 3 la juridiction saisie Verfahrensleiterin des Gerichts,
Aktenherausgabe.
Ilin abgeschlossenen Verfahren d. der Prasident oder die Prasidentin
entscheidet das Generalsekretariat der Aufsichtsbehorde,
oder die von ihm beauftragte el
Deinststelle tber Akteneinsicht und
Aktenherausgabe.
Reglement der Justizleitung ber  VerwVG 15 Il Ausnahmen vom VRPG 23 11 e VWG § 14 Il Der Regierung; Verweis auf LIPAD: GG GL751 Uber die Verhandlungen VRG LU § 1411 Die Behbrde legt far
hi igungen, i s Al jedes Rechtsmittelverfahren ein
) o Vom 19. Februar 1986 (KDSG) Einsprachefrst, nach Ablauf, bel nicht Akten Jrsg_a2_08.html Kommissionen werden Protokolle an,in das alle
Auflageverfahrens erghen, sowe die anwendbar. publizierten Baubegehren, in erganzende Vorschriften. gefthrt. Rechtschriften, Protokolle,
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Veranlagung von Steuern, Taxen und
Gebiihren.

Separate Regelgung fur
Verwaltungsgerichtsverfahren:
VerwGG 22 (identisch mit VerwVG)

§721Jede Person st befugt, Einsicht
in amtliche Akten zu nehmen.

11l Das Gesetz bezeichnet die durch die
ffentiichen und privaten Interessen
gebotenen Ausnahmen.

archivierte Bauakten (5 43 - 46 ABPV)
Verwaltungsgerichtiiches Verfahren
Speialgesetzliche Bestimmung: § 11
VPO (Kantonsgericht)

Verordnung iber die Aktenfihrung

KV BE 26 1 Die Parteien haben in allen KV 85 5 12 1 b) der Anspruch auf

Verfahren ein Recht auf Anhorung,
auf Akteneinsicht, auf einen
begrindeten Entcheid innert
angemessener i

rechtliches Gehor und das Recht auf
Akteneinsicht;
KV 85§ 75 I Das Recht auf Einsicht in

Rechtsmittelbelehrung.

berwiegende bffentiche oder
private Interessen entgegenstehen.
11l Das Gesetz bestimmt das Nahere,
wobei die Vertrualichkeit von
teverdaten gewahrleistet bleib.

Seite 1

GG GL75 1V Uber wichtige
‘Amtshandiungen oder aufgrund
besonderer Vorschriften sind Akten
anzulegen.

hitp://wwwlexfind.ch/dta/6217/3/rs. KV GL 16 I lede Behsrde und

a2 00htmi Verwaltungsstelle hat den
Betroffenen das rechtliche Gehbr 2u
gewahrleisten. Jedermann hat
Anspruch auf Einsicht in hn
private Interessen die Gehelmhaltung
erforden,

hitpsi//waw ge ch/legis:

Irsg €5 108t

Cst.JU 9 1l Chacun a le droit de
consulter e dossier de sa cause, sauf
‘dans les cas prévus par la lois.

CPAIU B2 Indemité équitable

Beweisurkunden und andere Akien z2u
legen sind.

JusV LU § 109 Aktenverwaltung
JusV LU § 110 Aktenaufiosung

Jus\ LU § 111 Aktenriicksendung.
JusV LU § 112 Aktenautbewahrung
Jus\ LU § 113 Aufbewahrungsdaver
JusV LU § 114 Anbieterpfiicht
Begentber dem Staatsarchiv

VRG LU § 128 1 . Verwelgerung der

le paiement
T

und

dif et
qu'un préjudice est résulté pour elle
de cette violation.

ILa réparation incombe a la
collectivité publique dont l'organe a
violéle droit d'étre entendu.

Cst. NE 28 1 Les parties ont, dans
toute procédure,le droit détre
entendues, de consulter le dossier et
de recevoir une décision motivée.
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Thema OW VWV (608 133.21) 56 VRP/S6 (565 951.1) SHVRG/SH (SR 172.200) S0 VRG/SO (BG5S 124.11) SZVRP/SZ (SRS 234.110) TG VRG/TG (R8 170.1) I LPAmM (RL165.100) URVRPV (R8 2.2345) VD LPAVD (RSV 173.36) VS VVRG (565 1726) 26 VRG/2G (8GS 162.1) ZH VRG/ZH (ZHlex 175.2)
Grundsatz Vww oW 71 VRP G 161D haben VRPG SO § 24 | Den Parteien steht das VRP S2§ 22 Abs. 1 Den Parteien steht VRG TG § 141 1. Satz Die Betelligten  LPAmm T1 321 Chi & parte in un AVD. VVRG 25 1 Die Partei oder ihr VRGZG § 16 I Die Partelen haben  VRG ZH § 8  Personen, die durch eine

Anspruch auf Einsicht in die Anspruch Anspruch auf . Recht der das Recht zur b hen, d i temps  Vertreter hs die  Anspruch auf .

Verfahrensakten, (..} (.) = () dirtto di esaminare gl atti e di () consulter le dossier de la procédure.  Akten des fraglichen (= schutzwirdiges Interesse an deren
farsene inoltre rlasciare copla se cio verwaltungsrechtichen Verfahrens Aufhebung oder Anderung haben,
non comporta per Fautorita un am Sitz der Behorde oder bel einer sind berechtigt, in die Akten Einsicht
aggravio eccessivo. [Eine Partel eines von dieser bezeichneten Amtsstelle 2unehmen.
Verwaltungsverfahrens hat das Rech, einzusehen, sofern die Ubermittlung
die Handlungen zu prifen und zu Keinen unverhaltnismassigen VRG 24 § 8 1l Der Regierungsrat regelt
aberprifen. Aufwand verursacht. die Herausgabe und Zustellung von
auch eine Kopie davon anfertigen Akten zur Einsichtnahme. [noch nicht
lassen, wenn dies keine bermaRige erfolgt]

Belastung fir die Behorde darstellt]
Einschrankung VWV OW 7 1 () soweit nicht VRP SG 161 (..) soweit nicht wichtige VRG SHE6 (. sowelt micht wichtize  VRPGSO§ VRP 5722 Abs. o VRG TG § 141l Die Einsichtnahme in  LPAmm TI 32 1l Se non vi si VRPV UR 161 it icht LPAVD 361 Lautorité peut WWRG heime Ak VRGZG § 16 I (.) sowelt nicht VRG ZH
sifentliche oder sffentliche oder schutzwirdige offentiiche oder sc  wenn lgern, ein Aktenstick. pubbiic 0 privati offentiche oder exceptionnellement refuser la | Erforder wesentliche offentiche sifentliche oder Aktenstiick, insbesondere in ein
private Interessen deren teressen entgegenstehen.  private Interesser wichtige offentliche oder ate oder d liesslch . Vautorita pus private Interess oder private Interessen die private Interessen entgegenstehen.  Einvernahmeprotokoll kann zur
Geheimhaltung erfordern. entgegenstehen, schutawirdige private Interessenzu  Bifentiche Interessen die venwaltungsinternem Gebrauch dient  trasmettere gl atti dossier, si ‘Geheimhaltung eines Aktenstiickes Wahrung wichtiger offentlcher oder
hren sind. ‘oder wichtige offentiche od cialiper consultazione alle parti o ouunintértpublicou  gegenuber einer Partei, so erwagt die schutawardiger privater Interessen
. schutzwirdige private Interessen ailoro patrocinatorl, Werden ihm Texige. Behorde die Moglchkeit, dieses oderim
Interessen (bei Einsicht ausserhalb.  bezeichnen. (..) iche Akten sind als e | fer Partei
des Verfahrens) traulich zu bezeich restriction disparat, [autoritéen  vertraulich zu erdffnen. verweigert werden. Die Verweigerung.
VRPG S0 § 14 il Im entgegenstehen, kann die Behorde informe donne. Die istin den Akten zu vermerken und zu
liegen wenn den Parteien oder ihren acces beschranken, den wesentiichen Inhalt begrnden.
[t . Rechisvertretern offizielle Dokumente Ktenstickes mindich od

von internen Arbeitspapieren, 2ur Einsichtnahme Gbermittein] schriftich bekanntzugeben.

‘Antragen, Entwiirfen und dergleichen

die Entscheidfindung wesentlich VVRG VS 27 amtliche Untersuchungen

beeintrichtigt wiirde; 1 Die Behérde kann die Einsichtnahme

b) der Bevblkerung auf andere Weise. in die Akten aussetzen, wenn die

Schaden zugefugt wirde,

namentlich durch die Gefahrdung der

sffentiichen Sicherheit; erfordert.

€l bei der Behorde ein 11Die Einsichtnahme in die von der

unverhsltnismassiger Aufwand Partei selbst eingereichten

entstehen wirde; Rechtsschriften und Akten darf nicht

d) wenn Positionen in laufenden und venweigert werden.

Kiinftigen Verhandlungen und

Zvlprozessen beeintrachtigt wiirden.

als Uberwiegende private Interessen

gelten insbesondere;

3l der Schutz des personlichen

Verwelgerung VWV OW 71V Wird elner Partei die  VRP SG 16 Il Die Verweigerung der VRPG § 14 1 () Wil bei der VRP S2§ 22 Abs. 4 VRG TG § 14 1l Wird die Akt ht LPAMM 11331 VAPV UR 1611 A6 VARG VS 26 Il Wird einer Partei die  VRG 26§ 16 11 Die Verwelgerung der  VRG § 9 Il Der wesentliche Inhalt
Einsicht Aktenstiick Jgung, darfsie es gliatti pub dasin été refusée a une w ki welches die
verweigert, so darfauf dieseszu  Begrindung in den Akten 2u i venweigert, ist den Akten o verweigert, vermerken i
, e werden, so st der Partei, der die wenn Ktenstickes mindlich od unfstruttoriain  wesentliche Inhalt des Aktenstiicks, in que si Nachteil der Partei nur abgestellt ktenstiickes, in das die Einsicht \ als dies
wenn inr die Behorde oder Amtsstelle eines Aktenstickes, in das die Einsicht i , vorgangig s corso. das die e  muss ' werden, wenn ihr die Behorde von  verweigert wird, muss soweit ohne Verletzung der 2u schitzenden
von seinem fir die Sache verweigert wird, muss so weit der wesentliche Inhalt des Das Recht auf s d é seinem fir s es ohr . Bei mindlicher
wesentlichen Inhalt mindiich oder  mitgeteilt werden, als dies ohne hatte,sich d erlauben. Einsichtnahme in Dokumente darf nur ofne Verletzung der donné I ' e schiftich 8 Protokoll zu
schriftich d schriftich bekanntaugeben und ihr 2um Schutz berechtigter offentiicher  Interessen moglich st propos. o erstellen, das derjenige
hat, Gelegenheit zu bieten, oder privater Interessen oder einer Gelegenheit gegeben hat, sich zu 2uunterzeichnen hat, der die Einsicht

sich 2u dussern und Gegenbeweismittel 2u bezeichnen laufenden Untersuchung verweigert aussern und Gegenbeweismittel zu verlangt

Gegenbeweismittel zu bezeichnen. werden. Jede Ablehnung it zu bezelchnen.
begrinden und n der Akte
festauhalten.]

LPAMM TI33 11 Uatto i cui esame &
stato negato a una parte pub essere
adoperato contro di essa soltanto se
Fautorits gliene ha comunicato
oralmente o per iscritto il contenuto
essenziale e le ha dato inoltre la
possibilta i pronunciarsi e di
indicare prove contrarie. [€in
Dokument, dessen Prfung einer
Partei verweigert wurde, darf nur
dann gegen diese Partel verwendet
werden, wenn die Beharde sic:
mindiich oder schriftiich dber ihren
wesentiichen Inhalt unterrichtet hat
Inhalt VWY OW 71 () wie GOG (zv/straf) 26 § 87 Aktenfuhrung

Eingaben von Partelen, 1l jedes Verfahren wird ein

Vernehmiassungen von Behorden Aktendossier angelegt. Dieses enthslt

oder Amtsstellen, ale als mindestens

Beweismittel dienenden Aktensticke aldie Verfahrensund

und Niederschriften Einvernahmeprotokolle;

erffneter Verfigungen () b)die von der Behorde im Rahmen des

Verfahrens zusammengetragenen
Aktenstiicke;
cldie von den Parteien und anderen
Verfahrensbeteilgten eingereichten
Aktenstilcke.
I Die Aktenstiicke werder
systematisch abgelegt und fortlaufend
n einem Verzeichnis erfasst; in
einfachen Fallen kann von einem
Verzeichnis abgesehen werden.
Il Sind Akten abhanden gekommen,
5o werden die betreffenden
Handlungen so weit notig wiederholt.
Die Kosten tragt, wer den Verlust
verursacht hat
1V Die von den Partelen eingereichten
Beilagen werden diesen in der Regel
nach Abschluss des Verfahrens
auriickgegeben.
V Vorbehalten bleiben abweichende
Vorschriften des Bundesrechs
Modalitsten  Vw\V OW 7 Il Die Akteneinsicht VRPS7622 Abs. 2Isteine Partel  VRG TG § 1412, Satz Behorden sowie. LPAVD 3511l WRGVS 25 1(. Die Partelen

erfolgt am Stz der verfigenden durch einen in einem kantonalen  den nach dem BGFA zugelassenen sidge de lautorité appelée a statuer. ~ oder bei einer von dieser kénnen vorbehltlich abweichender

Benbrde oder Amtsstelle oder einer Betrage le dossier est .

von diesen bezeichneten Stelle. Eine: Rechtsanwalt vertreten, stellt ihm die werden. adressé pour Soferndie e bei die

Partei kann gegen Kostenersatz von Benorde die Akten auf sein gesuch hin s i I

den Akten durch die Amsstelle 2ur Einsichtnahme zu. Sie seiht von verursacht.

Koplen herstellen lassen oder in deren der Aktenzustellung ab, wenn dadurch AVD 35 5 Die

Einvernehmen selbst herstellen, das Verfahren nicht copie des piéces. (..) gegen Entgelt die Ausstellungvon  Verfahrensleitung baw. di

sowelt dies fir die Verwaltung zu ordnungsgemss durchgefuhrt Kopien verlangen. instruierende Einzelrichterin oder der

keinem unverhaltnismassigen werden konnte. VVRG VS 25 Il Wird die Parteivon  instruierende Einzelrichter

Aufwand fihrt einem  der in einem

VW OW 711 Die Zustellung von Akten Massnahmen,

erfolgt nur an Anwaltinnen und und

Anwalte und sofern die Zustellung Bezahlung eines berechneten berechtigte

nicht einen unverhltnismissigen

Verwaltungsaufwand darstell seine Kanzlei geschickt werden, schitzen.

11 Die Akten sind am Sitz der
betreffenden Justizbehorde
einausehen. Bel anwaltich
vertretenen Partelen werden die
Akten in der Regel den in der Schweiz
domizlierten Anwaltinnen und
Anwalten zugestellt.
Il Wer zur Einsicht berechtigtist,
kann gegen Entrichtung einer Gebihr
die Anfertigung von Kopien der Akten
verlangen, soweit die Behorde
elektronische LPAMM 321V La consultazione degl VRG 76 § 16 1a Die Behorde kann
Einsicht att gestit unicamente su supporto Akten auf elektronischem Weg zur
elettronico avviene secondole Einsichtnahme freigeben oder
modalita austellen, wenn die Partel
stabilte dal Consiglo di Stato. [Die ausdricklich damit einverstanden ist
Einsichtnahme in Dokumente, die
ausschiieBlich auf elektronischem
Wege verwaltet werden, erfolgt nach
den vom Staatsrat festgelegten
erfaren.
Gebiihr GebG OW @ GKVO SG 2815 Einsichtgabe in Ak o 14 Fir VGV §211/§10;Vo Geb TG § SZif. 3: LPAMmM 32 Il Per GebR URS | Far PAVDIS IV
Umfang. ‘Gebihren CHF 2.00/Stiick (bis 10 Fautorit
sind unentgeltich. oder Seiten) anschl. 0.20 fr jede weltere  pub prelevare una tassa. Il Consiglo di kann in der Regel eine Gebilhr bis Fr. ~émolument.
] ohne Parteistellung 50.- bis S00.- Sete (wenn Fotokopien erstellt Stato ne stabilisce la tariffa. [Die 400, erhoben werden,
Auskinfte kann 2u einem Verfugung oder Entscheid werden) u Bei RE-AJM VD 1211 peut étre percu
Stundenansatz von Fr. 100.- bis Fr. abzuschiiessenden Ausstellung von Kopien und die . consultation
200 in Rechnung gestellt werden. Verfahrens kann eine Gebihr von 20 de dossier, communication de
bis 200 Franken erheben. Rahmen eines dossier
erhoben werden. Gebihr fest]
gebihrenfrei. opération non

VerwaltungsgebihrenVo SH § 15 1 Fir
Fotokopien von Verfigungen,
Entscheiden oder Aktenstiicken
werden pro Fotokopie 2 Franken, im
Minimum 10 Franken

erhoben.

11 Bei Auflagen von Gber 30 Kopien
wird eine Grundgebilhr von 30
Franken sowie zuzligich 1 Franken
pro Fotokopie erhoben.

abgeschlossene  GebO Rechtspflege OW 25d | Fir

Verfahren Dienstleistungen des Gerichts oder
der Behbrden ausserhalb eines
Verfahrens, wie nachtragliche.
Akteneinsicht, Erstellen von Kopien,
Rechiskraftbescheinigungen usw.,
betrigt die Gebihr 10 bis 500
Franken
I Zur Akteneinsicht berechigte
Beharden und Amtsstellen haben
keine Gebihr zu entrichten.

Akteneinsicht

Drittpersonen

Drittpersonen
Ausnahme

Zustandigkeit

Besonderheiten VY OW 29 Mit dem Inkraftireten
dieser Verordnung werden die
Weisungen des Regierungsrates zum
Verwaltungsverfahren
(Akteneinsichtsrecht und rechtiches
Gehr) vom 28. August 1984)
aufgehoben.

GOG OW 27 Archivierung und
Akteneinsicht

Verfassungsgrun KV OW 11 1l Das rechtliche Gehor ist
diage Bewshrleistet.

W S6 I Die Gesetzgebung
bestimmt die im Interesse des Staates
oder Privater gebotenen Ausnahmen
von der Offentlichkeit und den
Unfang des Rechtes auf
Akteneinsicht,

Konsequenzen
der Verletzung

Andreas Jorger

16 52§97 Abs. 1 Drittpersonen haben
Keinen Anspruch auf Akteneinsicht

16 52§97 Abs. 2 Ausnahmsweise
Kann ihnen Akteneinsicht gewshrt
werden, wenn sie dafr ein
wissenschaftiches oder ein anderes
schitzenswertes Interesse glaubhaft
machen und der Einsichtnahme keine
benwiegenden offentiichen oder
privaten Interessen entgegenstehen.

16 52§97 Abs. 3 Bel hangigen
Verfahren entscheidet die vorsitzende
person, bei abgeschiossenen
Verfahren die Leitung der
Justizbeharde Gber die Akteneinsicht.

KV TG § 141l Jedermann hat Anspruch
auf Einsicht in Akten, die ihn
betreffen, soweit nicht berwiegende
ffentiiche oder private Interessen
entgegenstehen.

VRPG S0 § 25 11 Wird das rechtiiche.
Gehor verweigert, so kann hiegegen
selbstandig Beschwerde gefuhrt

rden.

1\Wird die Beschwerde gutgeheissen

und st einer Partel zufolge der

Verweigerung Schaden entstanden, so

hat sie Anspruch auf angemessenen
atz.

Le procedure di accesso ai document,
di mediazione e di decisione sono
gratuite. [Die Verfahren fur den

Entscheidungsfindung sind kostenlos.]

Se sono effettuate delle riproduzion
oppure laccesso comporta oner
amministratividi una certa
importanza, viene percepito un
emolumento secondoIa seguente.
tariffa (i Comuni, gl enti e
corporazioni di diitto pubblico, le
societa private a partecipazione
statale maggioritaria gl altr
organismi incaricat di compiti
diinteresse pubblico possono stabilire:

KV UR 13 I Die Parteien haben in
allen Verfahren Anspruch auf
rechtliches Gehar und (.)

Seite 2

spécialement prévue par le présent
réglement un émolument de Fr. 10.-3
Fr.

LPAVD 35 11 La loi sur Vinformation
st pas applicable 4 1a consultation
des dossiers en caurs de procédure.

C5t.VD 27 I Les parties ont, dans
toute procédure, le droit détre
entendues, de consulter e dossier de
leur cause et de recevoir une décision
motivée avec indication des voies de
recours

60676

VRGZH§81

formiichen nach

die Akten nach der
Die

Verfugung richtet sich das.

Einsicht

sich nach dem Archivgesetz vom 29.
Januar 2004,

GOG (zv/straf) 26 § 88 Il Dritte
Kénnen die Akten einsehen, wenn sie
dafir ein wissenschaftliches oder ein
anderes schitzenswertes Interesse
geltend machen und d
Einsichtnahme keine berwiegenden
sffentlichen oder privaten Interessen
entgegenstehen,

Vo tber die Aktenfdhrung 2G!

b
Datenschutz
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